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Guatemala, 30 de diciembre de 2013

Y

Viceministro del Deporte y la Recreacion : - o

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

3
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Sefior Viceministro:

Respetuosamente me dirijo a usted, con el propdsito de dar cumplimiento a lo estipulado en el

contrato administrativo No. 55-2013 y Acuerdo Ministerial No, 53-2013, para lo cual presento el informe
de mis servicios profesionales prestados gue corresponden a diciembre de 2013, y para el cobro de los
honorarios respectivos extigndo la factura serie A No. 8.

Las actividades realizadas durante dicho mes se datallan a continuacion:
Seguimiento a expedientes de deuda gue iniciaron tramite de pago.

Atencion personal y por Ia via telefonica a consultas de los proveedores que tienen facturas
pendientes de pago, gue corresponden a ejercicios fiscales anteriores, que requirieron
informacian sobre el estado de sus expedientes.

Andlisis de expedientes remitidos por el Director Administrativo Financiero y preparacian de los
correspondientes proyectos de respuesta.

Atencion a requerimientos varios de el Director Administrative Financiero.

RESULTAPQOS OBTENIDOS:

Se dio seguimiento a expedientes de los ejercicios fiscales 2010, 2011 y 2012, gue fueron objeto
de tramite por la Unidad de Compras y/o el Departamento Financiero,

Se atendiercn consultas efectuadas personalmente o por la via telefonica, hechas por los
provesdores a guienes se les deben facturas de ejercicias fiscales 2010, 2011 y 201 2.

Se analizaron v resolvieran los expedientes remitidos por el Directer Administrativo Financiero, v
se alevaron a su consideracion los proyectos de respuesta correspondientes.

Atentamente,

Vo. Bo.

Lic. Fredfy
RECTOR ADMIATRATIVO FINANOIERD
N GBS DELPEVTE Y LA ELAERDH
HIMISTERID DE CULTURA Y DEPORTES
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Sefor

Guatemala, 30 de diciembre de 2013

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte v la Recreacion
Ministeric de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Senor Viceministro:

Respatuosamente me dirijo a usted, con el proposito de presentarle el Informe de Resultados,

conforme lo indicado en el contrato administrativo No, 55-2013, aprobade por el Acuerdo Ministerial Ne.
55-2013, cerrespondiente al periodo comarendide del 2 de enero al 31 de diciembre de 2013, en la forma
siguiente;

ENERO

[nventario de expedientes de deuda de los ejercicios fiscales 2008, 2009, 2010, 2011 y 2012.
Atencion personal v por la via telefdnica a consultas de los proveedores que tienen facturas
pendientes de pago, yue corresponden a ejercicios fiscales anteriores, que requirieron

informacion sobre el estado de sus expedientes.

Atencion a requerimientos varios de el Director Administrativo Financiero.

FEBRERD

MARZO

Elaboracion proyecto de acta de reconacimiento de deuda,

Atencign personal y por la via telefénica a consultas de los proveedores que tienen facturas
pendientes de pago, que cerresponden a ejercicios fiscales anteriores, que requirieron
informacidn schre el estado de sus expediantes,

Analisis de expedientes remitidos por el Director Administrative Financiero y preparacion de los
correspondientes proyectos de respuesta.

Atencidn a requerimientos varios de ef Director Administrativo Financiero,

Atencidn personal v por la via tefefonica a consultas de los proveedores que tienen facturas
pendientes de pago, que corresponden a ejercicios fiscales anteriores, que requirieron
informacion sobre el estado de sus expedientes.

Anzlisis de expedientes remitidos por el Director Administrativo Financiero y preparacion de los
correspoendientes proyectos de respuesta.




* Atencion a requerimientos varios de el Directer Administrativo Financiero.

ABRIL
¥ Atencion personal v por la via telefénica a consultas de los proveedores que tienen facturas
pendientes de pago, gue correspenden a ejercicios fiscales anteriores, que requirieron

informacién sobre el estado de sus expedientes.

e Analisis de expedientes remitidos por el Director Administrativo Financiero y preparacion de los
correspondientes provectos de respuesta.

= Atencién a requerimientos varios de el Director Administrativa Financiero,
MAYO

" Atencion personal y por la via telefénica a consultas de los proveedores que tienen facturas
pendientes de pago, que corresponden a ejercicios fiscales anteriores, gue reguirleron
informacion sobre el estado de sus expedientes.

«  Analisis de expedientes remitidos por el Director Administrative Financierc y preparacion de los
correspondientes proyectos de respuesta,

*  Atencién a requerimientos varios de el Director Administrative Financiero.
JUNIO
* Elaboracion de proyecto de acta de ampliacidn al acta de reconocimiento de deuda.
* Atencion personal vy por la via telefonica a consultas de los proveedores que tienen facturas
pendientes de pago, que corresponden a ejercicios fiscales antericres, que requirieron

informacidn sobre el estado de sus expedientes.

*  Analisis de expedientes remitidos por el Director Administrativo Financiero v preparacion de fos
correspondientes proyectos de respuesta.

*  Atencion a requerimientos varios de ei Director Administrativo Financiero,
JULIO
* Atencion personal v por la via telefonica a consultas de los proveedores gue tienen facturas
pendientes de pago, que corresponden a ejercicios fiscales anteriores, que requirieron

infermacion sobre el estado de sus expedientes,

¥ Andlisis de expedientes remitides por e! Director Administrativo Financiero v preparacion de los
carrespondientes proyectos de respuesta.

¥ Atencidn a requerimientos varios de el Director Administrativo Financiero,

i
¢



AGOSTO
s Elaboracian de proyecto de segunda acta de ampliacién al reconocimiento de ta deuda
s Atencion personal v por la via telefénica a consultas de los proveedores que tienan facturas
pendientes de pago, que corresponden a ejercicios fiscales anteriores, que requirieron

infarmacion sobre el estado de sus expedientes.

»  Analisis de expedientes remitidas por el Director Administrativo Financiero y preparacion de los
correspondientes proyectos de respuesta,

= Atencidn a requerimientos varios de el Director Administrativo Financiero.
SEPTIEMBRE
»  Atencién personal v por la via telefénica a consultas de fos proveedores que tienen facturas
pendientes de pago, que corresponden a ejercicios fiscales anteriores, que requiriercn

informacion sobre e} estado de sus expedientes.

v Analisis de expedientes remitides por el Director Administrativo Financiero y preparacion de los
correspondientes proyectos de respuesta,

»  Atencién a requerimientos varios de el Director Administrative Financiero.
QCTURRE
= Atencion personal y por la via telefonica a consultas de los proveedores que tienen facturas
pendientes de pago, que corresponden a ejercicios fiscales anteriores, gue requirieron

informacion sobre el estade de sus expedientes.

»  Analisis de expedientes remitidos por el Director Administrativo Financiero y preparacion de los
correspondientes proyectos de respuesta.

= Atencidn a requerimientos varics de el Director Administrative Financiero.
NOVIEMBRE
»  Atencion personal v por la via telefonica a consultas de los proveedores que tienen facturas
pendientes de pago, gque corresponden a ejercicios fiscales anteriores, gue reguirieron

informacicn sobre el estado de sus expedientes.

»  Anélisis de expedientes remitidos por el Director Administrativo Financiero y preparacion de los
correspondientes proyectos de respuesta,

= Atencidn a requerimientos varios de el Director Administrative Financiero,

/



DICIEMIBRE

Atencidn personal y por la via telefonica a consultas de los proveedores que tienen facturas
pendientes de pago, que corresponden 2 gjercicios fiscales anteriores, gque requirieron
informacian sobre el estado de sus expedientes,

Andlisis de expedientes remitidos por el Director Administrativo Financiera y preparacion de los
correspondientes proyectos de respuesta.

Atencion a requerimientos varios de el Director Administrativo Financiera,

Atentamente,
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Sefior

Guatemala, 30 de diciembre de 2013

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte v la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Senor Viceministro;

Respetuosamente me dirijo a usted, con el proposito de presentarle el Informe Final de

Actividades rezlizadas por mi persona, durante el periodo comprendido del 2 de enero al 31 de diciembre
de 2013, en cumplimiente de lo estipulado en el contrato administrativo No. 55-2013 vy Acuerdo
Ministerial No. 59-2013.

ENERC

Las actividades realizadas se detallan a continuacidn:

Inventario de expedientes de deuda de los ejercicios fiscales 2008, 2005, 2010, 2011y 2012.
Atencidn personal vy por la via telefdnica a consultas de los proveedores gue tienen facturas
pendientes de pago, gque corresponden a ejercicios fiscales anteriores, gue requirieron

informacion sobre el estado de sus expedientes.

Atencion a reguerimientos varios de el Director Administrativo Financiero.

FEBRERD

MARZO

Efaboracion proyecto de acta de reconecimiento de deuda.

Atencion persanal y por la via telefonica & consultas de los proveedores que tienen facturas
nendientes de pago, que corresponden a ejercicios fiscales anteriores, que requirieron
informacion sohre el estado de sus expedientes,

Analisis de expedientes remitidos por el Director Administrativo Financiero y preparacion de los
correspondientes proyectos de respuesta.

Atencion a requerimientos varios de el Drector Administrative Financiero,

Atencidn personal y por la via telefénica a consultas de los proveedores que tienen facturas
pendientes de pago, gue corresponden a ejercicios fiscales anteriores, que requirieron
informacion sobre el estado de sus expedientas.



*  Anglisis de expedientes remitidos por el Director Administrativo Financiero y preparacion de los
correspondientes proyectos de respuesta.
*  Atencidn a requerimientos varios de el Director Administrativo Financiero.

ABRIL
¢ Atencion personal v por la via telefonica a consultas de los proveedores gue tienen facturas
pendientes de pago, que corresponden a ejercicios fiscales anteriores, gue requirieron

informacicn sobre ei estado de sus expedientes,

»  Anilisis de expediantes remitidos por el Director Administrativo Financiero y preparacion de los
correspondientes proyectos de respuesta.

= Atencidn a requerimientos varios de el Director Administrative Financiero.
MAYD
..... ¥ Atencion personal y por la via telefdnica 8 consultas de los proveedares que tienen facturas
pendientes de pago, que corresponden a ejercicios fiscales antericres, que requirieron

informacion sobre el estado de sus expedientes.

»  Analisis de expedientes remitides por et Director Administrativo Financiero y preparacion de los
correspondientes proyectos de respuesta.

*  Atencion a requerimientos varios de el Director Administrativo Financiero.
JUNIO
*  Elaboracion de proyecto de acta de ampliacion al acta de reconocimiento de deuda.
*  Atencidn personaf y por la via telefénica a consultas de los proveedores gue tienen facturas
pendientes de pago, que corresponden a ejercicios fiscales anteriores, gque reqguirieron

informacién sobre el estado de sus expedientes.

r  Anglisis de expedientes remitidos por el Director Administrativo Financiero y preparacicn de los
correspondientes proyectos de respuesta.

v Atencidn a requerimientos varios de el Director Administrativo Financiero.
JULIo
*  Atencién personal y por la via telefénica a consultas de los proveedores que tienen facturas
pendientes de pago, que corresponden a efercicios fiscales anteriores, que requirieron

informacion sobre el estado de sus expadientes,

*  Andlisis de expedientes remitidos por e! Director Administrativo Financiern y preparacion de los
correspondientes proyectos de respuesta.

*  Atencidn a requerimientos varios de el Director Administrativo Financiero.



AGOSTO

Elaboracion de proyecto de segunda acta de ampliacién al reconocimiento de la deuda

Atencion personal y por la via telefdnica a consultas de ios proveedorss que tienen facturas
pendientes de pago, gue corresponden a ejercicios fiscales antericres, que requirieron
informacidn sobre el estado de sus expedientes, .

Analisis de expedientes remitidos por el Director Administrativo Financiero y preparacion de ios
correspondientes proyectos de respuesta.

Atencion a requerimientos varios de el Director Administrativo Financiero.

SERTIEMBRE

Atencion personal y por la via telefonica a consultas de los oroveedores que tienen facturas
pendientes de page, que corresponden a ejercicios fiscales anteriores, gue reguirieron
informacion sobre e} estado de sus expedientes,

Analisis de expedientes remitidos por el Director Administrativo Financiero y preparacidn de los
correspondientes proyectos de respuesta.

Atencidn a requerimientes varios de el Director Administrativo Financiero.

OCTUBRE

Atencién personal y por la via telefénica a consultas de los proveedores que tienen facturas
pendientes de pago, que corresponden a ejercicios fiscales anteriores, que requirieron
informacion sabre el estado de sus expedientes.

Analisis de expedientes remitidos por el Director Administrative Financiero vy preparacién de los
correspondientes proyectos de respuesta.

Atencldn a requerimientas varios de el Director Adminlstrativo Financiero.

NOVIEMBRE

Atencion personal v por la via telefénica a consultas de los proveedores que tienen facturas
pendientes de page, que corresponden a  ejercicios fiscales anteriores, que reguirieron
informacion sohre ef estado de sus expedientes,

Analisis de expedientes remitidos por el Director Administrativo Financiero y preparacion de los
correspondientes proyectos de respuesta,

Atencidn a requerimientos varios de el Director Administrative Financiero,



DICIEMBRE

» Atencion personal y por la via telefdnica a consultas de los proveedares que tienen facturas
pendientes de pago, gue corresponden a ejercicios fiscales anteriores, que requirieron
informacion sobre el estade de sus expedientes.

»  Andlisis de expadientes remitidos por el Director Administrativo Financiero y preparacién de fos
carrespondientes proyectos de respuesta.

»  Atencion a requerimientas varios de el Director Administrativa Financiero.

Atentamente,

ic. Freddy Marcin erniillo Sin
DIRECTOR ADMIBIS TRATIVE FINANGIERD

DIRECCKIN GEMERAL DEL DEPORTE LA REGREACI ) N
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES



